SINFONIA DE TUTORIALES 2.0: DE LA RIGIDEZ A LA ADAPTACION

TUTORIAL CREAR UNA CUENTA DE CORREO ELECTRONICO

INTRODUCCION

El aumento en el uso de las nuevas tecnologias, la gran oferta que existe en
portales de empleo y la necesidad de agilizar un buen nimero de consultas
hacen imprescindible tener una cuenta de correo electrénico para poder

gestionar toda esta informacion.

El motivo de realizar un tutorial de estas caracteristicas es ofrecer una guia que
pueda consultar el usuario siempre que asi lo necesite, ya que algunos perfiles

tienen dificultades a la hora de crear su propia cuenta.

Para ello, hemos dado de alta una cuenta gratuita en el servicio de correo
electronico proporcionado por Google. No obstante, los pasos a seguir para el
alta de nuevas cuentas es muy similar en los diferentes servidores de correo

electronico.

TUTORIAL

1.- Escribimos en nuestro navegador la pagina principal de Google Espaiia
http://www.google.es y hacemos clic en la parte superior donde pone

“Gmail”:

LaWeb Imdgenes Videos Mapas Noticias Shopping [Gmail | Mas ~

Google

Espaia

Buscar con Google | Voy a tener suerte

Google.es ofrecido en: catala galego euskara

Prog de i Empi I Todo acerca de Google ~ Google.com in English

Acceder %F

2.- Esta es la pagina principal de Gmail, donde podras acceder a tu cuenta
(ver “Acceder a cuenta de correo electronico: leer y enviar correos”), o crear

una nueva. Para crear una cuenta nueva haz clic en “Crear una cuenta >>"
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Gmail

La vision del correo electrénico de Google. e
Gmail estd basado en la idea de hacer que el correo electrénico resulte mas intuitivo, eficiente y (til, e incluso divertido. Después de todo, Gmail tiene: Cuenta de Go ;Sle
Mischi x Nombre de usuario:
ucho espacio
E Ms de 75815647902 megabytes (y sigue en de jento gratuito. | Leloageamplecom
Contrasefia:
Menos spam ["] No cerrar sesién
Evita que los mensajes no deseados lleguen a la bandeja de entrada.
Acceso para moviles £No puedes acceder a tu cuenta?
Para leer mensajes de Gmail desde tu teléfono mévil, introduce http://gmail.com en el navegador web de tu mévil. Mas informacidn

¢Nuevo en Gmail? Es gratis y sencillo.

Acerca de Gmail  Nuevas funci
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3.- En esta pantalla deberas rellenar todos los campos que se solicitan:

Gmail

Crear una cuenta

La cuenta de Google le permite acoeder 8 Gmail y s otros servicios de Google. Si ya tienes una cuenta de Google,
puedes scceder aqui.

Como empezar a utilizar Gmail

Nombre:
Apellido:

Nombre de registro: " @gmail.com

Ejemplos: ARamos, Ana.Ramos

e Nombre: Completar con tu nombre

e Apellido: Completar con tu/s apellido/s

e Nombre de registro: Esta sera tu direcciéon de correo electronico. Es
importante que no incluyas espacios ni acentos. Si por
ejemplo escribes “an.garcia.cortes”, tu direccion se registrara como
an.garcia.cortes@gmail.com
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Puedes comprobar la disponibilidad de esa direccion de correo
electronico haciendo clic en “Comprobar disponibilidad”. Si ya esta

en uso, deberas elegir otra.

Elige una contrasefia: Sequridad de |la contrasens:

Vuelve a introducir la contrasefa:

V] No cemar sesidn

Y| Habilitar Historial web Mas informacién

Pregunta de seguridad: Elija una pregunta... v

Si olvida su contrasefia le preguntaremos | respuesta a su pregunta de seguridad. Mas

informscién

Respuesta:

Correo electrénico de recuperacion:

om

e Elige una contrasefia: debes seleccionar una contrasefia con la que
podras identificarte para acceder a tu correo. En este caso, debe
tener al menos 8 letras y/o ntimeros. Por ejemplo, 1anTonio2 .
Recuerda que la contrasena distingue entre mayusculas y
minusculas. Debes recordarlo cuando vuelvas a introducirla en

préximas ocasiones.
e Vuelve a introducir la contrasena

e Pregunta de seguridad: En caso de que olvides alguna vez la
contrasena, puedes seleccionar una pregunta de seguridad. Si la
respondes correctamente, podras escribir una nueva contrasefa.

Es importante que elijas una pregunta/respuesta que no conozcan

terceras personas.

e Correo electronico de recuperacion: En caso de que olvides alguna
vez la contrasefia, ademas de la opcién anterior puedes escribir una
direccién de correo alternativa, donde enviaran un enlace en el que

podras escribir una nueva contraseia. Este campo no es
obligatorio, por lo que puedes dejarlo en blanco.
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Ubicacion: Espafia -
Verificacion de la palabra: Escibe los caracteres que veas en |a imagen siguiente.

No se distingue entre mayusculas y minusculas
Condiciones del servicio: Compruebe la informacion de la cuenta de Google que ha introducido anteriormente (puede

cambisr todos los dstos que desee) y consulte Ias Condiciones del servicio que aparecen 8
continuacion.

Versién imprimible
Condiciones del Servicio Google %
|
;Bienvenido a Google! (4
1. Su relacién con Google %

Al hacer clicen el botén "Acepto’ que aparece a continuacion, acepts tanto los Términos de
servicio anteriores como la Politics del programs y la Politics de privacidad.

[ Acepto.Crearmicuenta. |

© 2011 - Gmail pars organizaciones - Politica de privacidad - Politica del programa - Términos de uso

e Ubicacion: Selecciona tu ubicaciéon. En este caso, sera Espana.
e Verificacion de la palabra: Debes escribir las letras que aparecen en

pantalla. Este es un método de seguridad para corroborar que
quieres crear una cuenta personal.

e Una vez hayas leido las condiciones del servicio, haz clic en
“Acepto. Crear mi cuenta”

Opciones de verificacion

@ Mensaje de texto
Google enviara a tu teléfonc mévil un menssje de texto con un cadigo de verificacion.
(7) Llamada de voz

Google reslizara una llamads de voz sutomatizada a tu nimero de teléfono para proporcionarte un cédigo de verificacion.
Pais
Esparia -
Namero de teléfono movil

[ 1

L

| Enviar cédigo de verficacién a mi teléfono mévi

4.- A continuacién y como medida de seguridad, te solicitaran un ntimero de
teléfono movil donde hacerte llegar un coédigo de verificacion para dar de
alta tu cuenta. Este teléfono no se vendera ni se compartira con otras
empresas y se utilizara tnica y exclusivamente para la
verificacion, recuperacion de contrasena y solucion de
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problemas de seguridad de la cuenta. Es decir, no te enviaran
mensajes de texto ni llamadas, aparte de esta.

Una vez introducido, haz clic en “Enviar codigo de verificacion a mi teléfono
movil”:
Google cuentas

Comprueba tu cuenta
Tu codige de verificacion se ha enviado al nimero CE==Tnus

Si no recibes el mensaje, intents enviar el codigo de nueveo.

Introduce tu codigo
|

Si tienes problemas pars verificar tu cuenta, ponte en contacto con =l servicio de assistencis.

2 2011 - Gmail para organizaciones - Politica de privacidad - Politics del programs - Términcs de uso

Recibiremos un mensaje de texto en nuestro mévil con un cédigo que
deberemos introducir para dar de alta nuestra cuenta.

5.- Una vez seguidos estos pasos, aparecera la siguiente pantalla. Haz clic en
“Quiero acceder a mi cuenta >>” para comenzar a usar tu correo
electronico.
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GMall Introduccion a Gmail

iEnhorabuenal!
Te has registrado correctamente en Gmail. A continuacidn te ofrecemos unos Quiero acceder a mi cuenta »
consejos para que te familiarices con tu cuenta. « Archivar en lugar de eliminar
Ordena la carpeta "Recibidos” sin
tener que eliminar nada. Puedes
[ hacer busquedas siempre que quieras

para encontrar lo que necesitas o
mirar en "Todos".

e Chaty chat de video

\,‘u"l | = = '

Chatea con tus contactos

7 o | directamente desde Gmail. Incluso
puedes hablar cara a cara gracias ala
B funcién de chat de video integrada.

= | « Etiquetas en lugar de carpetas

Las etiquetas funcionan igual que las

@ Personal carpetas y tienen una ventaja
= ECC'EQS adicional: puedes afiadir mas de una
B Viae a un correo electrénico.

6.- En este paso ya has creado tu cuenta de correo electrénico. La pantalla
que aparece es tu “bandeja de entrada”, donde se irdn almacenando los
correos electronicos que te vayan enviando.

GMaiI Buscar mensaje | | Buscar en la Web %:E‘:'li’Tf;:““@

Google
Coteo Zapatos Ofertas -70% - Grandes Ofertas en Zapatos de marca Ofertas hasta de un -70% en Madrid! - wu. GROUPON.es/_Comprar_Zapatos Acerca de esfos anuncios >
Contactos
Tareas Q Archivar  Marcarcomospam  Eliminar  Moverav  Efiquetasy = Més accionesv  Actualizar 1-3de3
Redacr [1 Elequipo de Gmail Personaliza Gmail con colores y temas. - Parz darle vida a ‘Recibidos” con diversos colores y temas, echa un vistazo ; un

[ El equipo de Gmail Importa tus contactos y el correo electronico anterior. - Puedes importar tus contactos y correo de Yahoo! de Hotma n

Recibidos (3
Bz “ [l equipo de Gmail Obtener Gmail en tu teléfono movil - Access Gmal on your mobile phone Yz hace mucho tiempo que no necesitas tu nn
Destacados 3¢
Enviados
Boradores
Personal
Viale
bty [lv | Archivar | Marcarcomospam Efiminar  Moverav | Efquetasy  Masaccionesy  Actualizar 1-34e3
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